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Jsme hrdym nositelem

Zaci/studenti

. . V nejvétsi mife ve Skole pouzivame aplikace Outlook,
ocenéni nejlepsi zdravotnicka

%kola CR. OneDrive a Teams. V aplikaci Teams jsou Zzaci schopni

pracovat s kalendaiem. Nékteii Zaci jsou v tomto prostiedi
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svych hodinach pouzit.

Co se tyka prace s aplikaci Outlook, pracuji pievdzné
saplikaci ve webovém rozhrani, pfipadné¢ ji maji
nainstalovanou v mobilnim zatizeni. Velmi mala ¢ast zna tuto

aplikaci v desktopové verzi.

Dalsi velmi vyuzivanou aplikaci je OneDrive. Velka vétSina
zakli zvlada praci ve webovém rozhrani. Od vytvofeni
souboru, ptfes jeho Upravu az ke sdileni svych soubort.
Jedinym problémem v této oblasti jsou soubory, které jsou

vytvoiené ve star§i verzi MS Office. Pak dochazi k problémim

se synchronizaci a znesnadnéni prace s touto aplikaci.
OneDrive je vyuzivan i1 v prostiedi Teams, kde jsou ukoly
zadavané prostiednictvim nastroje Zadani. Zde vétSinou maji
zaci ptilozeny soubor, do kterého mohou rovnou pracovat a pro zpracovani pouzit desktopovou
verzi, nebo pracovat piimo ve webovém prohliZec¢i. BohuZel na webu jsou funkce omezené, proto
ve veétsi mife vyuzivame desktopovou verzi. Tam je vyzadovano piihlaSeni a nasledna
synchronizace, ta je zavisla na piipojeni. Nekdy se piihlaSeni nepovede z diivodu ignorovani
pozadavku na ptihlaSeni, pfipadné upozornéni na to, Ze je soubor urcen pouze ke ¢teni a tim zaci

mnohdy ztraci uloZenou préci a je tieba ji dohledavat.



Dale jsou zaci schopni vytvoftit dotaznik prostiednictvim aplikace Forms. V této aplikaci zvladnou
vytvofit rizné druhy otazek (volbu, pofadovou Skalu, likertovu Skalu apod.) a déle také podotazky

pomoci vytvoreni oddilu a funkce vétveni.

Pedagogové
Ucitelé podobné jako Zaci/studenti také v nejvyssi mife vyuzivaji aplikace Outlook, Teams
a OneDrive. VSichni vyucujici vyuzivaji webovou aplikaci Outlook, velka ¢ast vyucujicich

v s

vyuziva i mobilni aplikaci, mensi ¢ast vyucujicich pouziva desktop aplikaci Outlook.

Aplikaci Teams béhem distan¢ni vyuky pouzivali vSichni vyucujici. Velkd ¢ast vyucujicich
aplikaci vyuziva 1 béhem prezen¢ni vyuky napt. k zadavani a odevzdani ukolt, k doucovani,
komunikaci s zaky. Aplikace Teams byla nejvice vyuzivana pro online hodiny, zadavani ukola,
komunikaci s zaky/studenty. Ucitelé se praci s touto aplikaci neucili velmi rychle a vyuZzivali
vSechny jeji moznosti velmi efektivné. V pribéhu casu bylo vidét, jak ucitelé vyuziji ¢im dal tim
vetsi pocet funkei, které tato aplikace nabizi, napf. nastaveni pozadi v online schizkach, rozd¢li
tiidy do skupin, vytvofeni tymt, vyuzivani kanali a soubor v tymech, zadavani ukolt az po

opravovani ukolil, nékteti si osvojili i praci v aplikaci OneNote, Forms a WhiteBoard.

Dale velmi vyuzivanou aplikaci mezi uciteli je OneDrive. Webové rozhrani aplikace zna vétSina
vyucujicich. Velka ¢ast uciteld je schopna vytvofit novou sloZku/soubor, nahrit novou
slozku/soubor ¢i sdilet slozku/soubor. Nejvétsi vyhodu této aplikace ucitelé rozhodné spatiuji
v tom, ze maji ke svym dokumentim piistup odkudkoliv, a také v moznosti spoluprace pii sdileni
dokumenti s jinymi uZivateli. Pravé sdileni a spoluprace vice uZivatelll na jednom dokumentu se

u nas ve §kole nyni hojn& vyuzivé napt. pii kontrole plnéni SVP, covidovych hlageni apod.

Jednotky vyucujicich vyuzivaji i1 aplikaci Forms, at’ uz pro vytvareni dotaznikli nebo pisemek,

které se sami opravuji. Forms byl hojné vyuzivam i v rdmci zadavani ukola ptes Teams.

NASMEROVANI SKOLY VE VYUZiVANIi NASTROJU Z BALIKU MS OFFICE 365

Prvnim tkolem je dat vyuZivani aplikaci systémovou podobu, nastavit nové kandly komunikace,
spole¢né prace, sdileni informaci, vyuziti ve vyuce. Pfipravujeme definovani standardii digitalnich
kompetenci pedagogickych zaméstnancii, ¢lent vedeni skoly a zakii, dominantni roli v nich budou
hrat jiz zminované aplikace Outlook, Teams, Forms a OneDrive. Z nich potom odvineme plany
vzdélavani tak, aby cilové skupiny zvladly a zacaly definované zpiisoby prace a komunikace pln¢
vyuzivat. Bude to znamenat velkou zménu v komunikaci vSech aktért Skolniho déni, protoze
v soucasnosti dominantné vyuzivdime Skolni sit, na které jsou informace rozclenény do
jednotlivych diskli a definovany podle uzivateli, kterym jsou urceny. Je to mnoho let budovany

systém a bude velmi obtiZzné zejména pro €leny vedeni piejit na on-line komunikaci.
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Z ptedstavenych nastroji me¢ zaujal Planner a chtéla bych ho
zapojeno vice lidi, napt. zahajeni $kolniho roku, dne otevienych
dvefi, ptipadnych oslav vyroci skoly apod. Znamena to, ze tento
nastroj bude definovan ve standardu digitdlnich kompetenci

¢lent vedeni skoly.

Velmi m¢ zaujalo piedstaveni OneNote — vnimam ho jako
robustni ndstroj s mnoha moznostmi, které zatim jen dil¢im,
velmi omezenym zpisobem, vyuzivaji jednotlivci v nasi skole.
Proto bych také rada rozvinula digitalni kompetence pedagogt

prave v této oblasti.

Ovladnuti téchto nastroji je v nasich silach — naSe metodicky

IKT nam tyto nové kompetence pomohou osvojit.

Pokud bychom potiebovali odbornou pomoc, vime, ze se

muzeme obratit na tym Microsoftu.
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